Quais as funcoées dos voluntarios?

As fungdes a desenvolver serdo definidas em conjunto com o orientador nomeado, levando
em linha de conta os interesses do voluntario, a sua formacao e as necessidades do Museu
Nacional da Musica. Procurar-se-a que correspondam a uma missao profissional com objetivos
claros e definidos desde o principio, a qual seja associada um determinado grau de
responsabilidade e autonomia. Os voluntarios poderao desempenhar fungdes nas
seguintes areas de trabalho: * Acolhimento e recepcao -
acolher e encaminhar os visitantes para os diferentes espacos e servigos e, se for o caso,
fornecer informagdes de caracter geral sobre o museu (edificio, colegdes, exposicao),
funcionamento e actividades;

Digitalizagcao de coleccdes

- insercao de informacao relativa as pecas do Museu no Programa Matriz — Inventario e Gestao
de Colecgbdes Museoldgicas ou, em opgéao, na digitalizacdo de fundos fotograficos e
documentais do Museu;

* Inventario e investigagdo documental - recolha e sistematizacao de informag¢ao com vista ao
conhecimento aprofundado das cole¢cbes do Museu, destinando-se tal informagao a integrar o
Programa Matriz — Inventario e Gestao de Cole¢cdes Museoldgicas, mas também a producgéo de
textos e tabelas de pecas a publicar em catalogos e outras edicoes;

» Mediagéo e servigco educativo - apoiar a preparacéo e implementacao de atividades tais como
a realizacao de visitas guiadas, elaboracao de materiais de apoio (ao nivel de textos,
ilustragcéo, design grafico ou outro), dinamizacgao de oficinas, organizagdo de conferéncias e
debates, realizacao de espetaculos, entre outras atividades;

* Interpretacéo e exposi¢cao - acompanhamento das diversas fases de uma exposicao, através
do apoio a equipa técnica, conservadores e comissarios durante a preparacao, montagem e
desmontagem da exposi¢ao;

» Comunicacéo e imagem - apoiar as estratégias de divulgacao do Museu, designadamente
através da colaboragéo na preparagao de instrumentos de divulgacdo em diversos suportes
(radios, televisdes, jornais e internet); nos processos de edicdo de materiais de divulgacao
(design de brochuras, cartazes, folhetos, convites, desdobraveis, produtos audiovisuais e
multimédia etc.); nos processos de comunicacao das atividades do Museu (mailing, newsletter
ou kits de imprensa); na gestdo e desenvolvimento do website do Museu;

» Conservacao preventiva - apoio ao conservador ou técnico responsavel nos diversos aspetos
relacionados com a conservagao das colec¢des, apoio ao preenchimento de relatérios de
verificacdo do estado de conservacao das pecas. Verificacao dos niveis de humidade relativa,
temperatura, luminosidade, bem como dos fluxos de visitantes e condi¢des de circulagdo nas
areas expositivas. De igual modo podera acompanhar os trabalhos de limpeza das areas
expositivas, verificando a correta aplicacao dos cuidados necessarios;

» Centro de documentacéo - apoio ao trabalho de concecao, planeamento, implementacéao e
desenvolvimento dos servigos de informac¢ao documental e dos sistemas de gestéo integrada
de arquivo do Museu.

Poderao ainda ser atribuidas outras funcdes, de acordo com as prioridades de atuacao do
Museu no periodo em que decorre o voluntariado. http://www.museudamusica.imc-ip.pt -
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